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LICENCIADD  GABINO GUE  MONTEAGUDO, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADOC LIBRE Y SOBERAND DE OAXACA, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES ¥ OBLIGACIONES QUE ME CONFIEREN
LOS ARTICULOS 66, 60 FRACCIOMES Il ¥ X, 82 Y 84 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANC DE OAXACA; 1, 2 ¥ 3
FRACCION 1, §, 12, 15, PRIMER PARRAFD 16, 24, 29 y 45 FRACCION XXIIl DE
LA LEY ORGAMICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, 9
FRACCIONES |, 1l y I, 10 FRACCION |, 13 ¥ 22 DE LA LEY DE CATASTRO
PARA EL ESTADO DE OAXACA, Y

CONSIDERANDO

En noviembre de 2012, se autorizd nueva estruciura organica al Instituto Catastral
ded Estado de Oaxsca, modificando la acteal, en la qua suben de nivel dos
jefaturas da departamento a jefaturas de unidad, se orean 4 jefaturas de
deparamento, 1o que propicia que of Reglamento Inlermo vigente, ya no se ajusts
a las nuevas responsabilidades y alribuciones de los responsables de kas dreas
que le fueron incorporadas, siendo por lo lanle necesario adecuar el marco
nomative  conforme a las exigenclas actuales v a las necesidades del servicio
piblico

Este reglamento Inferno es una expresion mas de |8 voluntad del Ejecutivo, de
dotar a aste bGrgano desconcentrado da la Secrolaria de Finanzas de las
herramientas necesarias para confinuar majorando su gestibn y desempaiia,

Por tal razdn, conforme ko exige ia reaidad en 3 prestacion de los servicios
publicos que brinda la Administracidn Piblica del Eslado, se considera necesario
emilir un nuevo Reglaments Inferno gue se ajusie a la nueva estruclusa argénica
autorizada,

El Instiude Calastral conforme al articulo 17 de la Ley de Catastro para e Estad
de Caxaca, fiene entre olras alfibuciones, las de imegrar ¥ adminsstrar &) cata
del Estade, Coordinar |a integracién del sistema cartogréfico estatal con prop
multifinalitario, atender y rescher consullas técnicas, realizar vabuac
revaluaciones de inmuebles entre ofras, en virud de 1o anenor, se reguie
ordenamientn que considens garantizar su wgencia v aplicabilidad,

Pos o anlenommente expuesio y con fundamento en las dis
Elecutive deld Estado a mi carge, ha tenido a blen sy el shgui

Articula 2 El Instihuto Estado de

administrativas, planeard 6 a los objetivos,
estratagias y prog da Desarolle, con
sujaciin a ka tran acign Pablica Eslatal

del Estado o que

Articulo 3. Tralandose del ejerc facultisdes confaridas al Instiuto
Catastral del Estado de Oaxaca, és ran respecto de |Re personas
que tengan blenes inmuebles dentro del itorio del Estado de Daxaca v lodas
aquellas que estén obdigadas &l cumglimiento de las disposiciones previstas en la

Ley ¢ Catastro v su Reglamenio,
Articula 4. Para los efectos de este Raglamento, se entendera por:

Areas  Administrativas: A les  Coordinaclones,  Unidades,
Depariamentos y Delegaciones Catastrales que dependen del Institulo,

I Consejo: Al Consego Consultivo Catastral;
. Delegaciones: A las Delegacionas Catasirales del Institulo Catastral del
Eslado de Daxaca;
V. Director Ganeral: &1 Direclor General del Instituio Catastral del Esl%
dis Cranaca;
V. Institwto: Al Instituls Cetasiral del Estado de Oazaca; ( )

VL. Ley: A la Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca;
VIl. Ley de Transparencia: A la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Oaxaca;
Vill. Reglamento de la Ley: Al Reglamento de la Ley de Catastro;
IX. Reglamento: Al Reglamento Interno del Institulo Catastral del Estado de
Qaxaca;
X. Secretaria: A la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutive del Eslado,
¥
Xl.  Secretario: Al Secretario de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado

ARTICULO 5. Los titulares de las dreas administrativas, independientemente de
las facultades inherentes a sus cargos, deberan informar a su superior jerdrquico
sobre el estado que guarda el area de su responsabilidad y de los asuntos que se
le encamienden.

TiTULO

ORGANIZACION ITUTO

ICO

DE DEL INSTITUTO

acullades y de los asuntos que le

el Cunz reas adm'mislmusg:

Articulo 6. Para el gjerc
competen, el Instit
siguientes:

1. Direccion Genera

ciones Catastrales y

aciones Catastrales.

stion Territorial.

1.1.0.1 Departamento de Valuacion;

1.1.0.2 Departamento de Valores Unitarios;

1.1.0.3 Departamento de Control de Movimientos al Padron
de Municipios;

1.1.0.4 Departamento de Cartografia Digital, y

1.1.0.5 Departamanta de Integracion Territorial.

1.2 Coordinacion de Enlace Municipal.
1.2.0.1 Departamento de Tramitacion de solicitudes;
1.2.0.2 Departaments de Atencion y Apoye a Municipios, y
1.2.0.3 Departamento de Enlace v Varificacion,

A Consejo Consultivo .

Articulo 7. Ademds de las dreas administrativas previstas en la estructura
organica autorizada, el Instituto contara con el personal téenico y administrativa
necesario para la debida atencidn y el mejor desempefio de sus facultades, de
acuerdo con el presupuesto autorizado,

Articulo 8. Para cumplir con las funciones encormendadas al Instituto, y brindar
una atencién de calidad y eficiencia a los contribuyentes que soliciten sus
servicios, éste en oficinas cenirales se organizard administrativamente a través de
mesas de atencion, las cuales se conformaran por un revisor, un valuador
cartdgrafo.

Articulo 9. El Consejo Consultivo Catastral tendra las facultades y funciones que
establezcan los lineamientos, manuales y normatividad respectiva.
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TITULO TERCERD XIX.
FACULTADES
CAPITULD
DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR XX.
Articulo 10. La representacidn, ramile y resoluciin de los asuntos dal Insiduto,
corresponden orginanemente &l Director General, quien para mejor atencion v XX
desarrolio, de ks mismos podra conferir su desempefio a los servidores piblicos
subsalternos, exceptn Gguelos que por disposscidn legel. reglamentaria o po
acuerde del Gobemador del Eslado, deban ser sjecutadas directaments por &l XX
El Directer podra eercer dirctaments cualguiera de las facultades de los titulares
de las Areas Administrativas que conforman el Instiluto, sin necesidad de acuerdo XX
por escrito,
Articulo 11. El Insliluto contard con un Director quian dependerd directameante del XXV,
Secretario y tendra las sigulanies facultades:
I. Dirigir y administrar al Institulo v sies Areas Adminisirativas; XXV,
. Premover la capacitacian y adiasirameents, 836 como & desarrello de su
personal, en coordinacian con 13 Unidad Admdnistrative responsable de .
lns programas correspondientes;
. XXV
. MNombrar, remover ¥ feubicar al personal del Inslituta, en los t@minos de
=g dimposiciones aplicables;
V. Cedificar las copias de documentos que oben en poder del Instituto v no XRVIL.

constituyan informacion confidancial 0 resarvada, en ko tminos de las
narmas aplicables;

Y. Ejecutar las accionas dervadas do o5 Convenios de Colaboracidn
Administrativa en maleria Catastral, asi como  los Convenios  (a
Coordinacion con lag distinias Dependencias, Instituciones, Enlida%
Fedesativas 0 Municipios,

Wi  wigar que se dé cumplimionto @ los ordenamientos legales ¥ a irect
disposiciones aplicabies;

¥il. Eslablecer mecanismas de inlegracidn y coordinacidn que
trabajo en equipo para ef buen desempedo de les funciones

Vill. Proporcionar a fravés de las areas administrativa
asesoria o cooperacion técnica que le sea
Organismos, Dependencias o Entidades de la
Eslatal, de acuerdo con las normas, politicas,

que sean aplicables;

IX. Autorizar los proyeclos que prese ]
Territorial, de Tablas de Valores Unit
para el Municipio respectivo, 0 i 3 v
Catastral; '

X. Ordenar a las Areas Adi to la Vi

practica de visitas, i rificaciones. que cesanas
para la aplicacion ey,
Vi,
X1 istica y geogr: a por el Instituto
stemas Bmput
Vil
X1l i i acretaria en los asuntos
de su co
1X.
Xll.  Presentar al Secretario para robacién el Programa Operativo Anual
auxilidndose, para tal efecto de idad Administrativa del Instituto g
XIV.  Instruir al Coordinador de Gestion Territorial |a realizacion de los trabajos
topogréficos de localizacién y levantamientos de bienes inmuebles, asi
coma los deslindes catastrales a predios; X,
XV. Proponer los Manuales de Organizacion y de Procedimientos dal
Instituto; Xl
XVI.  Asistir a los aclos oficiales en que cancurra el Gobemador del Estado, o
en su caso el Secretario, cuando asi le sea solicitado; X1l
XVI.  Fungir como Secretario Técnico en el Consejo Consultive Catastral;
XVII.  Parlicipar en el ambito de sus alribuciones, en la suscripcion de  xpy.

convenios con las autoridades de la Administracion Poblica Federal,
Estatal o Municipal;

Expedir las normas administrativas e instructivos técnicos para la
realizacion de las actividades y operaciones catastrales de conformidad
con la Ley y el Reglamento;

Proponer al Consejo  las normas tecnicas y administrativas para la
aprobacitn del Programa Eslatal de Catastro;

Proponer al Secretario la formulacion o reformulacion de los métodas,
sistemas y procedimientos para la valuacion y el registro Catastral;

Diclar las medidas necesarias para la adecuada organizacion vy
funcionamiento del Instituto;

Expedir las constancias de registro y renovacion de registro al padran de
peritos valuadores,

Presentar al Secretario los programas institucionales y los proyectos de
presupuesto del Instituto para su aprobacion;

io, los proyectos de Leyes,
ones de observancia general

Reglamentos, Decretos y de £
emita opinibn sobre dichos

competencia del Instituto a e
proyectos;

la Contraloria vy Transparencia
tas faltas cometidas por los Servidores

Informar  a

ivas aplicables y las
u competencia.

CAPITULO
sSD

DE LAS FACULS UNIDAD TECNICA

Unidad Té
del Dir Enel
al

con un Jefe de Unidad quien dependers
lendra las siguientes facullades:

s administrativas del Instiluto, el apoyo técni
ario para el ejercicio de sus facultades™

y funciones;

ar la integridad de la informacion contenida en la base de
stral y cartografica;

yuvar en la recepcion de productos cartograficos digitales y sus
uctos asoclados, generados por erceros;

Administrar los sistemas de informacion y gestion del Institulo en
términcs de su operatividad técnica;

Planear y controlar |a integracion de nuevas aplicaciones y servicios a
los equipos informaticos del Instituto;

Desarrollar sistemas da soporte para el buen funcionamignta del Instituto
y las Delegaciones;

Eslablecer las politicas necesarias para el uso y el buen funcionamiento
de los sistemas de informacion y equipamiento del Instituto;

Coordinar la capaciiacion del personal de las Areas Administrativas del
Instituto, en la utilizacion del software que provea la Unidad Técnica;

Desarrollar sistemas de informacion ejecutiva para la Direccion General
y las Areas Administrativas del Instifuto;

Qbservar v hacer cumplir las politicas que se establezcan para la
operacion de los sistemas de informacion;

Definir las politicas de uso de los bienes informaticos del Instituto con el
fin de optimizar su funcionamientc asignando usuarios a efecto de
accedan a |a informacion contenida en la base de datos del Instituto;

Elaborar el Programa Operativo Anual de su area y enviaro
oportunamente a la Unidad Administrativa;

Administrar y organizar permanentemente las estructuras de |a base de
datos  asi como la informacion de las mismas, generando la impresion
de las boletas para el cobro del impuesto predial;

gestian del Institulo, las Delegaciones y Fedalarios Publicos, vigiland

Desarrollar y administrar las aplicaciones y Sistemas de Soporte parﬁ
agl
correcto funcionamiento de éstos;
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XV.  Elaborar el Manual del usuaric respecto de aplicaciones que desarrolla VIl Realizar las cancelaciones de cuentas catasirales que sean
@ste Departamento; procedenles, previa revision de la documentacion que proporcionen los
. contribuyentes y conforme a las disposiciones legales correspondientes,
XVI. Establecer la normatividad técnica para aclualizar la informacian ¥ 4 s ’ o
catasial IX. Tramitar y resalver los medios de defensa previstos en la Loy de
XVI.  Promover la creacion de una cultura informatica en las Areas Calastry,
Administrativas del Instituto; - . .
X.  Ser el tilular de |la Unidad de Enlace y Acceso a la Informacian que
XV Organizar los diferentes niveles de acceso a la informacion almacenada eslablece |a Ley de Transparencia;
&n los sarvidores del Instituto;
Xl Natificar legalmente las resoluciones y cualguier otro acto U operacion
XIX. Determinar la estructura de almacenamiento y los mélodos de acceso de catastral que deba hacerse del conocimiento de los propietaros,
datos; poseedores o sus representantes legales;
XX. Realizar las autorizaciones de acceso al sistema de computo,; Xil. Designar a los servidores publicos para que intervengan como
" : ] delegados en los juicios, procedimientos e investigaciones que se
= Edrnr}rig;autn;a; Zli mhgnnmgﬁ giméee?:éﬂyaoﬁ:ﬂssffm;m:negsxiiff ventilen ante Autoridades Administrativas, Tribunales Judiciales vy
vigilando su correcto funcionamiento y actualizando seguin se dstermine;' Aomivsiaivos E okt y FodSriampampatanies;
XXIl. Generar las impresiones o copia magnética de las boletas de cobro del Xl F“"Q_‘r EomA enface en 1,95 asu acter juridico entre las Areas
- impuesto predial, observando la normatividad y procedimientos vigentas: Administrativas del Insfituio y sierciea y Enidedes de |2
Administracion Pablica tatal v Municipal, asi como de los
XX,  Controlar la Impresion y actualizacién de formatos v formas para los poderes Legislativo y J stado;
servicios catastrales que presta el Instituto,
XIV. Expedir consta i las copi documentos que obren en
XXIV. Proporcionar la informacion técnica requerida para la elaboracion de poder de la Uni ivo de los a competencia;
proyectos de adquisicion de equipo de computo v software para fas
licitaciones y recepciones de los mismos de acuerdo con la Ley de la
materia; XV. Presen s y gquerel el Ministerio Publico de los hechos
0 te constitu [ ue asi lo ameriten ean
XXV,  Administrar las lineas tetefonicas contratadas por el Instituto, autorizando e:zia el Institu 9 o
o negando los permisos a los usuarios de los mismos;
XXVI.  Auxiliar a la Unidad Juridica en los tramites que impliquen medificacion 2" S que formulen los contribuyentes,
al sistema informatico: aciones reales y concretas en materia
XXVIl.  Expedir constancias y certificar las copias de documentos que obren'e ’ s y .
pader de la Unidad con motiva de los asuntos de su competencia’ demas disposiciones normalivas aplicables
General, en el ambilo de su competencia,
XXVl Auxiliar al Director, cuando asi corresponda, en fa elab . )
proyectos de leyes, reglamentos, decretos y demas de CAPITULO IV
observancia general competencia del Instituto pa ACULTADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
consideracion del Secretano;
a Unidad Administrativa, contara con un Jefe de Umidad quien
XXVII. Las gue sefalen las demds disposiciones nol ables v la 4 directamente del Director General v lendra las siguientes facultades:

Articulo 13. La Unidad Juridica,
directamente del Director, y tendra

Iv.

Vi

Vil

confiera el Director General, en et ambito ia.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES D NI

JURIDICA

de Unida
s facultades,

on u n dependerd

Sigui

Asesorar Jurldica
cuando comespg

leyes, reglamentos, acuerdos, decretos, convenios, contratos, plan de
trabaje, manuales administrativos, y demas ordenamientos de su
competancia para el tramile comespondiente;

Representar juridicamente al Instituto en los juicios y procedimientos en
los que puedan ser parte o tengan un interés legal;

Disefar e instrumentar, en conjunte con las Areas Administrativas los
convenios y programas conducentes al mejoramiento de la informacion
catastral, asi como los programas y acuerdos que permitan la utilizacian
de la informacion por otras instancias e Instituciones publicas y privadas,

Supervisar y dar seguimiento a los acuerdos y disposiciones vigentes
consignadas en los convenios celebrados por el Instituto;

Difundir las leyes, reglamentos, decretos, acuerdes y circulares que s&
relacionen con la competencia del Instiluto;

1.

VI.

Vil

Vil

1X.

Administrar, gestionar y coordinar los recursos financieros. humanos y
materiales que se autoricen al Instituto por parde de las diferentes
Dependencias, con base en los criterios de Legalidad, Honestidad,
Eficiencia, Eficacia, Economia, Racionalidad, Austeridad, Transparencia,
Caontrol, Rendicidn de Cuentas y Equidad de Género,

Aplicar las normas, sistemas, circulares, decretos, acuerdos,
procedimientos, reglamentos y disposiciones que establecen las Leyes,
asl como la normatividad dictada por las Dependencias en materia de
los recursos financieros, humanos y malerales proporcionados al
Instituto;

Coordinarse con las Areas Administrativas del Instituto para realizar los
diagndsticos de operatividad y eslablecer los mecanismos necesarios
para la evaluacidn permanente de su eficiencia;

Difundir al interior del instituto las estructuras orgdnicas, ‘manuzles,
sisternas y procedimientos de trabajo de las Areas Administrativas;

Implementar las medidas necesarias para que el personal adscrilo al
Instituto preste un senvicio aficients;

Proponer programas de capacitacion para el personal del Instituto en
coordinacion con las areas correspondientes;

Disefiar las estralegias para mantener actualizado el inventario de
bienas muebles del Instituto elaborando los resguardos correspondientes
ajustandose a la normatividad aplicable;

Organizar el control de suministros de materiales a todas las Areas
Administrativas del Institulo, proveyendo los recursos necesarios an
forma oporiuna, proponiendo y vigilando el uso racional de los mismc@

sobre ios  estad

Informar mensualmente al Director General

financieros que guarda el Instituto;
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X,

Xl

Xl

Xl

KW,

VL,

XV,

XX,

KX,

EXL

XX,

XX

XXIV.

DE LAS FACULTADES

Articulo 15, La
Unidad quien de
facultades:

VI

Revigar, supendisar y aulorizar la documentacidn administrativa porm el
iramite ante la Secretaria de los ssuntos de su competencia;

Coondinar la oficialia de pades, el archive documental y correspondencia
del Instibulo;

Estabiecer dentro def dmbio de su competencia los sisdemas de contmol
adecuados, respecto a los recursos asgnadaos al instiulo apegéndose a
Ios lineamientos para el efercicio del presupuesto de egresos autorizadn;

Acordar con el Direclor General. basdndose e&n propuesias  de
allemativas de soluckin, i loma de decisiones ante prioridades de
caracter administrative que implica 8 ésla Unidad Admindstrativa

Realzar la contabiidad ¥ conlrod presupuwesial de acuerdo con bos
sitemas de -conlabilidad  gubemnamental vy sislema de  controf
presupusstzl que emita la Secretana;

Gestionar anta |8 Secretaria las ampliaclones, transferencias o
modificacionas presupusastales necesarias para la operacion dal Inatifulo;

Integrar el Programa Operativo Anual de las Areas Admindsiralivas que
conforman el Instituio, 28l como el avance de metas para su
presentacitn ante la Secrataria;

Inbereenir an las adquisichiones y contratacion de senicies que reduisa el
Instifuto, con apego a las disposiclones que establece la normatividad
aplicable y del ejercido del presupuesto de egresos, emitido por la
Secrelarla;

Sumimislrar oporhmamente a fodas les Aress Administrativas el
Instituto, los béenes y sarvicos necosanos para &l desampefio de sus
funcionas;

Participar oportenamenle en & suministio 3 los recwrses humanas  an
alencidn a proyeclos de reestructuracion;

Expadir constancias y corficar las copias de documentos que obren
poder de ka Unidad con molivo de 103 asunlas de su compedencia;

Awxiliar al Director, cuando asl eorresponda, en la elabor.
proyecios de leyes, reglamentns, decrelos y dem#«s dis
observancia general competencia del Instituto pa
consideracion del Secretario;

Varificar que los bienes muebles que se enc sguardo
ylo custodia de las Areas Administrativas del In uentren &
buen estado;

Elaborar y actualizar los manuales da e procedi tos
servicios al pablico general, y

Las que le sefialen las de plicables y le

confiera el Directar Genel

y tendrd las siguientes

abajo que realicen las Delegaciones
en materia catastral,

Coordinar, supervisar y a&
ad

cumplan con la normativid

Suparvisar la organizacion y controi a la consulta de los documentos
fuente, planos y tarjelas padron que constituyen el archiva del Instituto;

Vigilar el cumplimiento de fos compromisos contraidos por el Instituto,
tanto en el desempefio de sus alrbuciones, responsabilidades vy
funciones, como en programas especiales;

de

Elaborar oportunamente el Programa  Operative  Anual, las

Delagaciones,

Resguardar y administrar el archivo documental de los Iramiles
Catastrales que se generan en las Delegaciones;

Elaborar los estudios especiales para la actualizacion delos proces‘ﬁ
catasirales gue le encomiende el Direclor General;

Wil. Identificar las pracicas o siluaciones de riesgo que pudieran afectar el
funcicnamiants da las actividades on las Delegaciones, con la finalidacd
e praponer programss y ecciones tendientes a eliminarlos ;

Vill.  Apoyar la integraciin y manilenimienio de la informacion calastral y

cariogralics de las ponas gue correspondan & &9 DGEQBI:‘.'HJI'I&H-:

Vincularse con los Ayunlamientos que codrespondan a las zonas de las
Delegaciones para log asunios que sean compelencia dal Instituto:

¥. Coordinar y supervisar la alencdn calastral al pobdico de las

[elegaciones;

XI. vigllar que los camblos y modificaciones en los predios que se
encuentran ubicados en jurisdiccidn de las Dalegaciones se registen
ants el Instibuto an forma oportuna;

XKl Canalizar a los Ayunlamientos fa respuesta ded nslituto sobre el
resuflado de o rdmites solicitados,

X Canalizar al Instiuto {a informa distices tributarias, asi como
las propuwesias de reformas, 8 : y soliciudes de asesoria en
materia Catastral que se meciba toridadas Municipales;

XV,  Coordinar y vighar que da asaesoria an matana Catastral,

50 realicen en

Autoridades Municipales;
campo que Institute @ lravas da las
g Hcnicos.

os Calasirales en
5 acuerdos ¢ resoluciones
peillie en el distrito fiscal en gue

aciones catasirales se kes insiale la
nformecidan, cerclorandass que apere an
(n las especificaciones establacidas en Q‘-,

rial por el Institulo;
citacién que en materia informatica realice el Instituto,
nes a su cargo a efecto de que los delegados
jen las herramientas informaticas;

stancias y cerlificar las coplas de documentos gue obren an
ivos de la Unidad de Delegaciones Catastrales con motivo de los
tos de su compelencia;

Auxiliar al Director General, cuando asi corresponda, en la elabaracion
de los proyectos de leyes, reglamentos, decretos v demas disposiciones
de observancia general competencia del Institulo para somelerlos a la
consideracion del Secretario;

XX1.  Servir de enlace entre las Delegaciones con el Director General v las
diversas Areas Administrativas que integran el Instituto, a efecto de
canalizar sus reguerimientos y dar seguimiento a los mismos;

XXI. Difundir a través de las Delegaciones los productos y servicios que
relacionados con las actividades catastrales, ofrece &l Instituto;

XX Informar a los Delegados Catastrales los acuerdos tomados por el
Director General que involucren las funciones y tareas dal Instituto, a
efecto de que se cumplan en sus respectivas demarcaciones, y

XXIV. Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables v le

confiera el Director General, en el ambito de su competencia,

Articulo 16.- Para el cumplimiento de las facultades a que se refiere ef articulo
anterior se auxiliard de Delegaciones Cataslrales, guienes dependeran
directamente del Jefe de Unidad de Delegaciones Catastrales.

Articulo 17. Las Delegaciones Catastrales, contara con un Jefe de Departamento

quienes dependeran directamente del Jefe de Unidad y tendran las siguienies
facultades.

. Recibir las solicitudes de trdmites calastrales presentadas ante la
Delegacitn, para su revision, analisis y aprobacion; g

. Alender y resolver las sclicitudes de informacion, asesoria, apoR
lécnico, bienes y servicios en maleria calastral que requieran los
propietarios, poseedores y particulares inleresados, previo cumpiimaenlo(
de los requisitos y del pago de los derechos;
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. Expedir y aulorizar los avallios calastrales de acuerdo a las Tablas de
Valores de Suelo y Construccion e Instructive Técnico de Valuacion,
previo pago de derachos, respecto de las solicitudes de framite catastral
que se presenlen en la Delegacion a su cargo;

IV.  Expedir y nolificar a los interesados la Cédula Catastral resultante de la
conclusion de las solicitudes de lramites calastrales, previo pago de los
derechos correspondigntas;

V. Vigilar la correcta aplicacidn de los lineamientos que estipulen las leyes,
reglamentos y manuales en materia catastral en los procesos de los
tramites efecluados en la Delegacion a su cargo;

VI. Informar a los interesados sobre los tramites de operaciones catastrales
solicitadas,

VIl. Incentivar a los contribuyentes para que manifiesten de manera
voluntaria |las modificaciones que realicen a sus inmuebles para
mantener actualizado el Padrén catastral;

VIll.  Proporcionar informacién, asistencia técnica y capacitacion a las
Autoridades Municipales en los términos de los convenios que se
suscriban, con el fin de incrementar la recaudacion;

IX. Asesorara las Autoridades Municipales en el trdmite de integracion de
predios omisos y con ello fodalecer la Hacienda Municipal |, asi como
promover la celebracion de convenios en materia catastral;

X. ldentificar en coordinacion con las Autorddades Municipales los
inmuebles factibles de revaluar para actualizar el Padron calastral e
incrementar la recaudacion por concepto de impuesto predial;

Xl.  Enitregar los paqueles gue contengan las boletas de impuesto predial y
el listado alfanumérico & las Autoridades Municipales con las que se
tenga firmado convenio;

Xll. Representar al Instituto integramente ante los Municipios que
correspondan a la Delegacidn a su cargo,

XN, Realizar compulsas aleatorias a los avalios practicados por
registros ante el Institulo con el proposito de verificar fa ver.
datos manifestados asi como las operaciones efectu
Cédula Cataslral respectiva;

XIV. Realizar verificaciones fisicas a los inmuebl an las
solicifudes de tramites catastrales, con erificar la,
veracidad de los datos manifestados operaciones
efectuadas, mediante los formatos ofici

XV. Presentar quincenalmente la doc nada a los le
de los lipos de movimienlos y udados por conce|
impuesios municipales y don y tramites catastrales de
la Delegacion respectiva;

XVI.  Verificar fisicamente _los en clon a la
informacion cartogr

XVl Expedir constanc 5 que obren en
poder de la i su compelencia, v

XVill.  Las que ativas aplicables y la
confiera s de su competencia.

DE LAS FACULTADES COORDINACION
DE GESTION TERRITORIAL

Articule 18. La Coordinacion de Gestién Terrilorial, contard con un Coordinador,
guien dependerd directamente del Director General y tendra las siguientes
facultades:

I. Establecer las normas lécnicas y politicas administrativas para
determinar los valores catastrales y mantener actualizada la informacion
grafica y alfanumérica del Insfituto;

Coordinar la valuacion de los bienas inmuebles en el Eslado de Oaxaca,
conforme a las disposiciones contenidas en la ley, en su Reglamento e
Instructive Técnico de Valuacion; Q
Determinar los escenarios de lrabajo para la elaboracion de propueslas
de zonas homogéneas,;

V. Supervisar los estudios de wvalores de suelo, construccién vy plano de
zonificacion catastral de los municipios de mayor interés para el Instituto,

V. Proponer factores de ménto y de demérito de suelo y construccion a los
inmuebles ubicados en el termitorio del Estado de Oaxaca,

VI.  Establecer conjuntamente con la Coordinacion de Enlace Municipal |os
mecanismos de coordinacion permanente con los Municipios, para la
conformacion y actualizacidon de la informacion catastral refativa al
eslablecimiento e instrumentacion del esguema impositivo de la
propiedad inmobiliaria, asi como los mecanismos de apoyo a los
Municipios para el ejercicio de las atribuciones y responsabilidades que
la Ley de Catastro senala;

Vil. Dirgir y supervisar las actividades encomendadas a las Areas
Adminisirativas que integran esta Coordinacion. Asi como autorizar las
afectaciones o modificaciones que realizan las Areas Administrativas a
SU cargo;

Vill.  Vincular la informacidn cartografi programas que se utilizan en la
tramitologia del Institulo y Deleg para el disefio del sistema
integral;

IX. Coordinar los traba racion de datos y establecer los
criterios de actualizach ion de la cartografia en el Instituto;

X: Fundamentar inistrativas encaminadas a
mantener ach a y alfanumérica del
Instituto,

Xl Supe istro, act n sulta de la informacion
catastral uto;

Xl rvisar estudios informacion para actualizar los procesos
rales;

rdinar la los bienes inmuebles del Estado, conforme a

as disposici as en la Ley, en su Reglamenio y en e\&

Instructi uacion;

ité de Adguisiciones de Bienes y Servicios del
I, la informacion técnica, cartografica y censos
servicio a adquirr, para la licitacion y recepcion de los
e acuerdo a la Ley en maleria;

ner las normas técnicas y administrativas encaminadas a
ntener actualizada la informacion catastral grafica y alfanumerica del
Instituto;

Validar la aclualizacién de la informacion catastral generada en las
Delegaciones, conforme a las normas establecidas por el Instituto, asi
como la cartografia digital o impresa de las subdivisiones generadas
XVIl.  Expedir constancias y cerificar las copias de documentos que obren en
poder de la Coordinacién de Gestion Territorial con motivo de los
asuntos de su competencia;

Solicitar a las personas fisicas, morales, unidades econdmicas, asi como
a las autoridades estatales y municipales la informacion estadistica y
geogréfica, que requiera el Instiluto:

Xvin,

Auxiliar al Director General, cuando asi corresponda, en la elaboracion
de los proyectos de leyes, reglamenlos, decretos y demas disposiciones
de observancia general competencia del Instituto para someterios a la
cansideracion del Secretario;

XIX.

.+ XX. Proponer al Director General, los programas de capacitacion,

actualizacion y desarrollo profesional del personal a su cargo, v
XXl Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y e
confiara su superior jerarquico, en el &mbilo de su competencia.

Articulo 19, La Coordinacion de Gestion Territorial para el cumplimients de sus
facullades a gue se refiere el arliculo anterior, se auxiliara con los siguienles
departamentos: Departamento de Valuacion, Deparlamento de Valores Unilarios,
Departamento de Control de Movimientos al Padran de Municipios, Departamenta
de Cartografia Digital y Departamenta de Integracion Territorial.

Articulo 20, ElI Departamento de Valuacion contard con un Jefe dpd
Daepartamento, gquien dependerd directamenle del Coordinador de Gasli:‘}Q
Territorial y tendra las siguientes facultades: f
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. Realizar valuacicnes individuales de predios existentes en el Padron .,
Catastral, conforme a los procedimientos y metodologia establecida;

Il. Realizar la valuacion masiva de predios existentes an el Padron Catastral,
conforme a la normatividad vigente, .

. Aplicar factores de mérilo v de demérito de suelo y construccion a los
inmuebles ubicados en el lerrilorio del Estado de Qaxaca,
.
V. Validar los avalios realizados por os perilos valuadores registrados ante
esta Institulo;

V. Elaborar avalios comerciales solicitados por el pablico en general, asi V.
como autorizar el avalto catastral emitido por el Instituto;

VI. Brindar asasorias técnicas especializadas a las Areas Administrativas del
Instituto, cuando éstas lo soliciten, y V.

VIl. Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarguico, en el ambito de su competencia.

Vi.
Articulo 21. El Departamento de Valores Unitarios contard con un Jefe de
Departamento quien dependerd directamente del Coordinador de Gestion
Territorial y tendra las siguientes facultades: Vil
I. Disefar las normas técnicas y politicas administrativas para determinar
los valores catastrales y mantener aclualizada la informacion catastral 1.
grafica y alfanumérica del Instituto;
1. Elabaorar propuestas de zonas homogéneas;
IX.

. Realizar estudios de valores unitarios de suelo y construcciones, para
integrar las tablas y planos de zonificacion respectivos, para la
determinacion de las bases Calastrales de los bienes inmuebles ubicados
en el Estado;

V. Delerminar en coordinacion con las Autoridades Municipales las z
homogeéneas de valor del suelo urbano y rustico, asi como las ti
constructivas  identificadas en sus territorios, v demas
conducentes para la oblencion de los valores unitarios que se apli

V. Elaborar, las propuestas de Tablas de Valores Unit
Caonstrucciones a las Autoridades Municipales;

VI.  Realizar el trabajo de campo necesario para la
de sectores y manzanas para el mantenimiento

VIl  Las que le sefialen las demds disposicio 5]
confiera su superior jerarquico, en al
Articulo 22. El Departamenta de C Pa Iv.

Municipios, contard con un Jefe de Depa n dependera direclal

5,

. Ejecutar los mecanismos de
para la conformacic
astablecimiento e i
inmobiliaria, asl &
atribuciones y fespe

la propiedad
ejercicio de las
sefiala.

la informacién catastral

. Asesorar lécnicamenta a la dministrativas del Instituto, cuando lo L.

soliciten;
IV. Coadyuvar en la supervision del istro, actualizacién y consulta de la |, Il
informacion catastral del Instituto;

V. Coadyuvar en la validacion de la actualizacian de la informacion catastral Il
generada en las Delegaciones Catastrales, conforme a las nommas
establecidas por el Instiluto;

- Wl Auxiliar al Coordinador de Gestion Catastral y a la Direccidn Genearal, W
cuando asi corresponda en la elaboracion de proyectos de leyes,
reglamentos, decretos y demas disposiciones de observancia general, y v

VI, Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, en el ambito de su competencia.

Articule 23. E| Departamento de Cartografia Digilal contara con un Jafe giet
Departamento, quien dependera directamente del Coordinador de Gestid I
Territorlal y tendra las siguientes facultades: (

Geanerar la informacion Carlografica con que cuenta el Instituto, mediante
la digitalizacion y georreferencia de lolificaciones y fraccionamientos que
ingresen por tramite o por programas de invesligacion de campo;

Administrar la informacion carlografica existente en el Instilulo, la
generada por terceros, y la oblenida mediante la recopilacion de
informacidn catastral en campo;

Ravisar y analizar los resultados en el levantamiento de informacion
catastral obtenida en campo, generados por empresas contraladas para
la ampliacion en la cobertura de la carlografia digital;

Asesorar en el mansjo de la carlografia digital a los Municipios que
tengan celebrados convenios con el Instituto; asi como a dependencias
del Gobiemo Estatal y dreas administrativas que o saliciten;

Validar e integrar los produclos cartograficos, digitales y sus producios
asociados, generados por terceros a la base de informacion catastral del
Institufo,

jciten los propietarios de los
predio, su ubicacion y cotejar

Realizar las verificaciones fisic
inmuebles, para corroborar la s
las tipologias y dreas construidas;

s de las areas de incorporacion a

campo la actualizacion e
manzan, ar lenimienlo del Padrén
fic

Ejecutar los levantamien
la cartografia;

Programar los
integraci
Catastr;

acion carto s lrabajos de campo, que se
unicipios;

Integrar la
icen en

cartografia digital o Impresa de las

verificacion cartografica: ubicacion, medidasz !
datos de los predios con solicitud tramilR
stiluto, asi como las verificaciones fisicas y avalios de®

{

apoyar, asesorar y supervisar las aclividades de: geo-
y generacion de carografia digital, de validacion del formalo
ificacion cartografica v fisica,

poyar y asesorar las actvidades de las delegaciones catastrales,
aferentes al uso de cartografia digital, manejo de equipo de topografia,
geo-referencia y realizacion de verificaciones fisicas;

Augxiliar al Director General, cuando asi corresponda, en la elaboracion da
las proyectos de leyes, reglamentos, decretos y deméas disposiciones de
observancia ganeral, y

Las que le sefialen las demas disposiciones normalivas aplicables y le
confiera su superior jerarquico, en el Ambilo de su competencia.

Articulo 24. E| Departamento de Intagracion Territorial contara con un Jefe de
Departamento quien dependera directamente del Coordinador de Gestion
Territorial y tendra las siguientes facultades:

Generar la informacion cartografica con que cuenta el Instituto, de predios
ingresados por tramite;

Manejar la informacion cartografica con que cuenta ef Instituto v la que
proporcione el contribuyente;

Asignar clave catastral a lodos los predios que ingresen por tramite al
Instituto;

Ingresar datos a los pedios con tramite aplicando los criterios de
aclualizacion de la cartografia;

Coordinarse con el Departamento de Cartografia Digital, en las acciones
necesarias para validar e integrar los productos cartograficos, digitales y
sus productos asociados, generados por lerceros a la base de informacian
del Instituto;

Apoyar y asesorar las actividades de ubicacion, trazo, caplura de dato@
analisis de los predios ingresados al Institulo mediante trémite; S
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Vil.  Auxiliar al Director General, cuando asi corresponda en la elaboracion de
proyectos de leyes, reglamenlos, decretos y demas disposiciones de
ohservancia general, y
VIIl.  Las gue le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le

configra su superior jerarquico, en el ambito de su competencia,

CAPITULO VIl
DE LAS FACULTADES DE LA COORDINACION DE ENLACE MUNICIPAL

Articule 25. La Coordinacién de Enlace Municipal, contara con un Coordinadar
quien dependera direclamente del Director General y tendra las siguientes
facultades:

.  Organizar, supervisar y evaluar el seguimiento a las solicitudes
presentadas por los Fedatarios Pablicos, propietarios y poseedores;

Fomentar la asesoria a los Municipios del Estado en lo relative al
impuesto predial y de traslacion de dominio;

Programar el apoyo operativo, administrativo y técnico que los
Ayuntamientos requleran para el desempefio de las actividades
calastrales y su gestion tributaria;

Supervisar el flujo de la informacion y solicitudes generadas en los
Ayuntamientos, gestionando su tramitacion cuando exista convenio con
eslos;

Informar al Director General del Instituto, sobre la eficacia y eficiencia en
la gestion catastral y tributaria;

. VI. Planear la facluracion del padrén predial, observando la normatividad v

procedimientos vigentes;

Vil.  Coordinar la elaboracion de estudios para |a actualizacion de los proces

Catasirales,
VI,  Expedir constancias y certificar las copias de documentos que o
pader de la Coordinacion con motiva de los asuntos de su o

Auxiliar al Director General, cuando asi corresponda, e
los proyectos de leyes, reglamentos, decretos y de

XL
Municipales en las activid
catastro, ¥

Xil. Las que le sehalen

confiera su superi

Articulo 26. La
facultades & gue.
Departamentos:

Atencion y Apoya

dra de los siguientes
ides, Departamento de

n de Solicitudes contara con un Jefe
mente del Coordinador de Enlace

Articulo 27. El Departamento de
de Departamento, quien dependera
Municipal y tendr4 las siguientes facultad

. Vigilar la recepcién de solicitudes de trdmiles catastrales, presentados
por los contribuyentes, Fedatarios Publicos y  Organismos
Gubemamantales, cumplan con las normas y procedimientos aplicables
ern las leyes vigentes;

Turnar v supervisar hasta su conclusion el seguimiento a las solicitudes
de framite catastral, presentadas ante el Instituto;

Coadyuvar con las dreas que intervengan en el procedimiento de las
solicitudes de tramites calastrales, para su andlisis, determinando la
procedencia o improcedencia de las mismas,

Cotejar y validar en el programa correspondiente proporcionado por‘}:i‘
Secrelaria, los recihos de pago por concepto de Servicios Catastralag,
previo a la emision de la Cédula Catastral; P

V. Recibir las solicitudes de tramite catastral respecto de las cuales se
encuentren pagados los derechos por servicios catastrales, caplurar y
validar |a informacion de la solicitud actualizando la base de datos del

sistema de informacion territorial, para su envio a la Coordinacion de

Geslion Territorial;
Vi.  Asesorar a los confribuyentes para la realizacion de tramites catastrales,
VIl Auxiliar al Coordinador, cuando asl corresponda en la elaboracion de
proyectos de leyes, reglamentos, decretos y demas disposiciones de
observancia general, y
VIl Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le

confiera su superior jerdrquico, en el ambito de su competencia,

Articule 28. El Departamento de Alencion y Apoyo a Municipios contara con un
Jefe de Deparamento quien dependera directamente del Coordinador de Enlace
Municipal y tendra las siguientes facultades:

5, la celebracidn de convenios
como dar seguimiento a los
establecidas en el mismo;

I.  Gestionar con las Autoridades
de colaboracién en matera ca

nicipales asesoria legal en materia
necesarios para la firma de convenios;
del Institulo a las

juntamente elaboren
nitarios de suelo urbano y

. uar comd argang enlace co Departamento de Integracian
orial para que S rcigpada la informacion cartografica a los
ipios que tel convenio con el Instituto y coadyuvar

actividades 5 ctualizacion de la misma;

v

Atender

a las solicitudes en materia catastral, de Ja‘sQ
autorid

del estado,

@ adecuada a las auloridades municipales para que se
rven y corrjan las inconsistencias en los padrones
Yy proporcionar a  la Umidad  Técnica  del
la informacidn recopilada con el objelo de actualizar los
nes catastrales de los municipios; y

Las que le sefalen las demas disposiciones normalivas aplicables y le
confiera su superior jerdrquico, en el ambito de su competencia,

il

=]
. rticule 29. El Departamento de Enlace y Verificacion contard con un Jefe de
Departamento, quien dependerd direclamente del Coordinador de Enlace

Municipal y tendra las siguientes facultades:

I.  Analizar los procesos administrativos de servicio a contribuyentes, con
el fin de propaner la reingenieria de procesos y aplicacion de acciones,
que permitan mejorar los semvicias, con la finalidad de simplificarlos;

Coadyuvar con la Unidad Juridica en relacion a la adecuacion de normas
fiscales para mantenerlas actualizadas.

Il Dar seguimiento a los acuerdos y cumplimiento a las obligaciones del
Instituto derivadas de convenios para la Integracion de predios al padron
catastral, celebrados con organismos y dependencias Federales

Estatales y Municipales.

IV. Proponer programas que acerquen los senviclos catastrales a los

contribuyentes,

Propiciar vinculos institucionales con dependencias que permitan la
mejora de servicios prestados por el Inslituto mediante acuerdos wio
convenios;

Obtener informes de productividad, con el fin de generar informacion
astadistica, que permita medir la efectividad de los procesos, y
@

Las que le senalen las demas disposiciones nommativas aplicables
confiera su superior jerarquico, en el ambita de su competencia.
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TITULD CUARTD
CACTDS ADMINISTRATIVOS Y DEL ENLACE ¥ ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULD |
DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Articuls 30. Loz acles adminisirafivos que realicen los servidores publicos dael
Instifuto an al mbilo de sus respeclivas compelancias, estardn swetos 8 la Ley
de Jusficia Administrativa para &l Estado de Oaxaca v & 13s demas disposiciones
nommalivas aplicables.

Articulo 31. Los Interesados afeclados por los actos v rescluciones de las Areas
Administrativas del Ins#uto podran ejercer fos recursos legales que procedan
conforme a Ley de Justicia Adminsstrativa para el Estado de Oaxaca, ko que
deberd mlormarse al final de la emision def acto,

CAPITULO Il i
DEL ENLACE ¥ ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 32, La tularidad da [a Unidad de Enlace y Acceso a la informacian para
la aplicacsin del régimen de lransparendia, recaerd en la Unidad Jurldica quien
tendra adarmnas de las facullades nheremes o su cargo, las sigulenies:

. Coodinar con las diversas Areas Administrativas del Instilule, las
SCCiones necesanas para cblener la Informacion en formea expedita y dar
cumplimaenlo & las soliciudes dudadanas de acceso a ba informacion v
reclificacién o cancédscion de datos porsonales, en oS amings
pravisios en la Ley de Transparencia v Acceso 8 la Informacian Puabdica
para el Extado de Oaxaca;

Verdicar fa personaidad de quienas solicilen access, reclificacsion o
cancelachin de ks datos personales que obren en los sistemas da dalos
parsonales dal Inslituto,

Verdficar que le informacson plblica de ofices del Institulo sa em.-entrp
detadaments actualizada;

V. Wigilar y achualizar perddicaments 1a inlormacidn contenida en el Por
Web Ventanilla Linica de mformacicn que comesponda al Instituio
V. Implementar ks mecanismos necesanos para maniensr actuall
detallado, e registeo de las soliciiudes de acceso a le nlorn
VI,  Proponer los mecanismos necesarios para la custodi
clasificacion de la informacidn  de conformidad
aplicable a la materia;
Vil.  Justificar y solicitar ante la Comisidn de
Informacion Publica y Proteccion de Da
que sea sujela a ampliacion del peri
Vill.  Recibir y tramilar las soliciludes ctificacion ylo can
de datos personales, asi como d lento hasta la entre
1X.
Informac
F'l]bhta
X. Informar r sobre | alizada, en cumplimiento al
Régimen d parenci
Xl. Las demas que le sefa Régimen de Transparancia, este

Reglamento, las disposicio rmativas aplicables y las que e
confiera directamente el Director, en el ambito de su competencia.

TITULO QUINTO .
SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

CAPITULO UNICO .
DE LAS SUPLENCIAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 33. Las ausencias temporales del Direclor General, se supliran por el

titular que designe el propio Director General quien lendré las facultades quef|
corrasponden al Direclor, en los &rminos previstos por la normatividad aplica‘nIE.\\

independientemente de la alencion a las de su propio cargo.

Articulo 34. Las ausencias de los fitulares de las Areas Administrativas del
Instituto, seran suplidas por los servidores pablicos de jerarguia inmediata infarior

adscritos al 4rea de su responsabilidad, previa autorizacidon de su superior
jerarquico.

Articulo 35. A falta definitiva del Director Genaeral, hasta en tanto no se designe al
titular, €l Gobermnador podra habilitar a un servidor plblico del instituto o nombrar a
la persona que considere perfinente, como encargado del Despacho, de
conformidad con el articulo 29 tercer parrafo, de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Qaxaca.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento Interno entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Las disposiciones del presente Reglamento, prevalecerén por
encima de las disposiciones normativas igual o menor jerarquia que se
opongan a ellas, aun cuando no estén e derogadas.

TERCERQ.- Se abroga el Reglamento
en el Periddico Oficial del Gobierno del E
su ndmero 32,

de mayo del 2013, publicado
fecha 10 de agosto del 2013 en

Dado en el Palacio de Ejecutivo del Estado, sn&\
Ciudad de QOaxaca de

dos mil quince.

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNOD

DOVAL HERNANDEZ

l)( LIC, ALFONSO JOSE @OMEZ
-t

EL SECRETARIO DE FINMﬁS EL SECR ;&RFG DE ADMINISTRACION
A7
UC,ENRlﬁﬁE g AUD VINAS LIC. ALBERTONARGAS VARELA
.
EL CONSEJERO JURIDICO DEL LA DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADD

. -mwiawfmno
THA
LIC. VICTOR HUGO »{z@m % CP.BA

L

CARMEN
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/ PERIODICO OFICIAL \
- SE PUBLICA LOS DIAS SABADO

INDICADOR
JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS

C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA

OFICINA Y TALLERES ,

SANTOS DEGOLLADO Ne#500 ESQ. RAYON
TELEFONO Y FAX
516 37126
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE 1AS PUBLICACIONES DE ERICTOSzAVISOS Y
SUSCRIPCIONES “DEBE HACERSE EN, LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO"PRESENTAR "EL ORIGINAL O LA COPIA
DELRECIBO DEPAGO.

TODOS LOS DOCUMENTOS, A /PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS ENFESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO' DIA. DE, MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DELA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
LAS\INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL

0 INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.






